
 )حکم  ابلاغ  از  پس  یکماه(  قانونی  مقرر  موعد  در  ذیحسابان   ابوابجمعی  سوابق   تحول  و  تحویل  انجام  بر  نظارت :فرآیند  هدف 

 

  C٢٠٢٠١  :شناسه   کد 
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جمهوري اسلامی ایران 

 دارایی  و   اقتصادي  امور  وزارت 

 زنجان   استان   دارایی  و   اقتصادي  امور  کلاداره  

 3: ویرایش 
20/02/1405  تاریخ : 
 1  :نسختعداد  
 3  از  1 :صفحه 

 

 

 )ذینفعان (کننده   تامین  ورودیها خروجیها )ذینفعان (  مشتري 

اجرایی    دستگاههاي
 ذیحسابان

 متبوع   وزارت 
 استان  دارایی  کلمدیر  

معین    خزانه  رئیس  و  مالی  نظارت  معاون
 اداره نظارت مالی 

 متبوع   اداره  عملکرد  ارزیابی   کمیته 

-تحول   و   تحویل  صورتمجلس  وصول  اعلام-

 گزارشات مورد نیاز مقامات مافوق 

ابوابجمعی   سوابق  تحول  و  تحویل  صورتمجلس  اصل-
 CD به همراه ضمایم و

احکام    ابلاغ  و  ذیحسابان  جابجایی  احکام-
 مربوطه

-تحول   و  تحویل  فرمهاي  -
 مکاتبات و واخواهی

CD-  تحول  و  تحویل  افزار  نرم 

منتسب    ذیحسابان
 وزارت متبوع

اجرایی    دستگاه   مالی  واحد
 اداره کل متبوع

 مالی   نظارت  اداره 
 

 فرایند  صاحب  شاخص  پذیرش  معیار  پایش   دوره  مستندات

  عنوان شماره

 

  6ماهه   6

 ماهه

 

 

100% 

100% 

 

 

 
  بررسی   تحول  و  تحویل  صورتمجالس  نسبت1-

 شده به کل صورتمجالس دریافتی بر اساس 
 صادره  انتصاب  احکام 

  نسبت اقدامات انجام شده به تعداد حکم 2-
 قانون   در  مقرر  یکماهه  دوره  براي  صادره  انتصاب 

 مالی   نظارت  ادارهتوسط  

 

 

 

 مالی   نظارت  حسابرس 

 شماره  : 52441/10828/53
 .ك  .  .م .ق  (97) ماده دستورالعمل  تاریخ  24/12/1377

  

  

  

 

 حسابرس  :  کننده  تنظیم  رییس اداره نظارت مالی و گزارشگری بخش عمومی   :  کننده   تایید  استان  معین  خزانه رئیس  و  مالی  نظارت  معاون  :  کننده  تصویب 

 :امضاء  :امضاء  :امضاء 



 بھ ابلاغاجرایی  

 آمادگی ذیحسابان در  نسبت قانونی مقرر
 بھ انجام تحویل و تحول اعلام آیا کرده

 بله 

 خیر

 

 مالی حسابرس  نظارت

جلسھ  مالی و اعلام  نظارت 
 تحویل جھت شرکت در

 مقرر تحول  

 بله

 بله

A 

 خیر
 CD تنظیمی و صورتمجلس

 تهیه رسیدگی بندهاي مطابق
 است؟ شده

 است توجه قابل تطابق عدم آیا
 اسناد و اطلاعات در مغایرتی آیا

 میشود؟ مشاهده ارسالی

 گزارش (٩٧)ماده 

 بله
 خیر

 خیر
اعلام  ھنام ھیھوصول تحویل و تحول ت

 ذیحسابان ابوابجمعی

 نظارت مالی حسابرس

 نظارت مالی حسابرس مسئول

 تنظیم گزارش .م .ق (٩٧)وضعیت ماده 
 .اداره ع ھب ھو ارائ .معاونت نظارت مالی ک

 تأیید رئیس پس از

  و ھ ارسال نام تکمیل تھج لتھم

 نگیھماھ زمان حضور تھتعیین ج

 اعلام و

 در مواقع لزوم نظارت مالی اداره 

 

 

 حسابرس نظارت مالی 
 

ارسال صورتمجلس و تحول  

 درخواست تحویل

 

 شده و دریافت موارد یھواخوا
 انطباق با CDصورتمجلس و 

 

 نظارت مالی حسابرس 
 

 مدارک تأیید اسناد و 

 

 ھاصلی صورتمجلس، بایگانی نسخ 
 و سایر اسناد CD  ھومدارک مربوط 

 نظارت مالی حسابرس

 بایگانی 

  

 

انجام امر تحویل محل و 
 نظارت بر در 

برنامھ رسیدگی و و تحول بر 
 اساس 

 لیستھای مربوطھ تکمیل چک 

 

مالی حسابرس   نظارت
 مسئول

 

 نظارت 

 

 وصول  م علا ا 
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جمهوري اسلامی ایران 

 دارایی  و   اقتصادي  امور  وزارت 

 زنجان   استان  دارایی   و   اقتصادي  امور  کل  اداره 

 3: ویرایش 
20/02/1405  تاریخ: 
 1  :نسختعداد  

 3از   2 : صفحه 

 

مقامات وضعیت اعلام   ھب
 مافوق

 

 مسئول نظارت حسابرس مالی
 

 اسناد عودت 
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 شروع

 انتصاب دریافت ذیحسابان 

 ادارهمالی رئیس  نظارت

خصوص  از و دریافت  صادره ذیحسابی
اقدام تحویل مرکز در بھ گروه 

 تحولو دستور 

 

A 

 خیر پایان



 :امضاء 
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جمهوري اسلامی ایران 

 دارایی  و   اقتصادي  اموروزارت  

 زنجان   استان  دارایی   و   اقتصادي  امور  کلاداره  

 3: ویرایش 
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 1  :نسخ  تعداد
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 فرایند   ریسک  ریسک   حل   راهکارهاي  فرایند  با  مرتبط  سازمانی  دانش 

سایر رشته    مدیریت و  و  حسابداري  زمینه  در  بالاتر  یا  کارشناسی  مدرك  داشتن  1-
 هاي مرتبط 

 کافی   تجربه  کسب 2-

 عمومی   بخش  حسابداري  با  آشنایی  3-

 عمومی   بخش  حسابداري  نحوه  با  آشنایی  جهت   لازم  آموزشهاي  نمودن  سپري  4-

دستگاههاي    به  پرداختی  و  نظارتی  ابزارهاي  از  استفاده   1-
 اجرائی

تحول شده    و تحویل   مدارك  و   اسناد  موقع  به  تحویل  در  اجرائی  دستگاه  همکاري  عدم  1-
 دهنده و تحویل گیرنده بین ذیحساب تحویل 

 تحول   و  تحویل  اسناد  موقع  به  تحویل   در  گیرنده  تحویل  ذیحسابان   همکاري  عدم  2-
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